
研發-9.  教師申請教學助理相關作業 

1. 流程圖： 

1.1. 教師申請教學助理及相關流程圖 
 
 
 
 
  

不通過 

3. 研發組： 
彙整申請案後，籌組「教學助理審查委員會」 

以書面或會議形式進行審查 

11. 研發組： 
通知教師 

 4. 教學助理審查委員會: 
審查符合規定之申請案 

本委員會由副校長、系主任、 
學群長、教務組組長、 
研究發展組組長組成 

  審查項目： 
1. 課程計畫之完備性 
2. 教學助理工作規劃之完善性 
3. 提昇教學發展與學習支持 
   之預期成果的可能性 
4. 其他有關課程與教學品質 
   之提昇與創新性。 

申請對象：由本校專、
兼任老師提出申請 申請表 

 1. 授課教師： 

每年於規定截止日期內向研發組提出申請
(上學期 1 月 10 日與下學期 6 月 10 日前) 

 

2.1 語文課程 
(15 位學生以上) 

2.2 校共同必修 
(20 位學生以上) 

2.3 通識課程 
(20 位學生以上) 

2.4 專案課程 
(視需求) 

每學期配置 3 案
為原則，每案得申
請 1 名教學助理 

通過 

9. 研發組： 
公告課程教學成果後 

結案歸檔 

5. 研發組： 
公告審查結果，授課教師 

開始遴聘教學助理 

7. 教學助理： 
執行業務填寫工作週誌且每月月底前 

繳交工讀印領清冊核銷請款 

8. 教師與教學助理： 
彙整課程教學成果或教材 

送交研究發展組 

工作週誌、時數登記表 

雇主應負擔勞保費、健保費、勞退費，
以一次請購逐月核銷方式辦理 

6. 課程所屬教學單位： 
協助教學助理聘僱到職程序 
與工作酬金之請購作業 



2. 作業程序： 

2.1.  申請方式： 

2.1.1.  申請對象：本校專任老師或專案（計畫）課程負責教

師提出申請。 

2.1.2.  教學助理配置原則：申請時間：每年上學期1月10日與

下學期6月10日前向研究發展組提出申請。 

2.2.  教學助理之名額配置： 

2.2.1.  教學助理的類別：分為通識教學助理、專業教學助理、

研修教學助理三類。 

2.2.2.  教學助理配置原則： 

2.2.2.1.  語文課程選課達15人以上得申請1名教學

助理。 

2.2.2.2.  校共同必修每20人得申請1名教學助理。 

2.2.2.3.  通識課程達20人得申請1名教學助理。 

2.2.2.4.  其他課程：非屬上述類型之外，每學期配

置3案為原則，每案得申請1名教學助理。 

2.3.  申請條件與應備文件： 

2.3.1.  申請文件：TA課程教學發展計畫申請表（教學發展計

畫概述、課程大綱、教學助理之工作規劃、預期成果）。  

2.4.  申請、審查流程： 

2.4.1.  教師將申請案送至系、學群。 

2.4.2.  教學單位統一送至教學卓越發展委員會或教研會議審

查辦理。 

2.5.  教學助理遴用與管理。 

2.5.1.  遴選原則：以本校博碩士生為優先，由授課教師或申

請人自行遴選，惟修習該課程之學生不得擔任該課程

教學助理。 

2.5.2.  薪級資格：學士生每月5,000 元，碩士生每月 8,000 

元，博士生每月 10,000 元。每學期至多4.5個月計

薪。 

2.5.3.  執行期程：上學期為8月1日至1月31日、下學期為2月

1日至7月31日。 

2.5.4.  研習、培訓活動：由教學卓越發展委員會主辦，目的

使教學助理瞭解應盡之工作義務以及如何輔助教師教

學。 

2.6.  請款與例行性考核： 

2.6.1.  每月繳交「工時紀錄表」至教務組、研發組存查考核。 



2.6.2.  針對教學助理協助項目，期末進行問卷與滿意度調查，

並進行考核作業，通過考核評鑑者，頒發教學助理證

書以茲獎勵。 

2.6.3.  教學助理需協助教師彙整「課程教學成果」提報教學

卓越發展委員會，並參與教學TA期末成果發表，報告

學期成果與心得。 

2.7.  考評項目： 

2.7.1.  培訓與成果發表等活動出席情況。 

2.7.2.  課程發展之內涵與成果（課程E化：課程教材與成果上

網情形）。 

2.7.3.  教學助理之工作成效、滿意度問卷調查表。 

 

3. 控制重點： 

3.1.  教師課程之項目符合規定、課程應達要求人數。 

3.2.  每月5日前繳交「工時紀錄表」辦理經費請領。 

3.3.  期末二個月內，老師繳交「課程教學成果報告」與教學助理繳

交「成果心得報告」。 

3.4.  教學卓越發展委員會，每年定期舉辦教學助理研習成長講座。 

 

4. 使用表單： 

4.1.  獲補助教學助理課程教學成果報告。 

4.2.  教學助理成果心得報告。 

4.3.  工時紀錄表。 

4.4.  TA課程教學發展計畫申請表。 
 

5. 依據及相關文件： 

5.1.  法鼓文理學院教學助理實施作業要點。 
 


