因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書

  年  月  日

	出差事由
	

	出差期間
	    年    月    日~    年    月   日

	出差地點
	

	班機航空名稱
	
	航班編號
	

	班機航程
	

	班機起迄地點
	起飛時間
	抵達時間
	機票金額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	機票金額總計
	

	本人確因下列原因須改搭外國籍航空公司班機（請於□內打V）:

 □出國、返國或轉機當日，本國籍航空公司班機客位已售滿。

 □出國、返國或轉機當日，無本國籍航空公司班機飛航。

 □搭本國籍航空公司班機再轉機，其轉機等待時間超過四小時。

 □本國籍航空公司班機無法銜接轉運。

 □其他特殊情況。（說明：　　　　　　　　　　　　                 


說明：

（1） 本表起飛時間及抵達時間皆以台灣時間為標準；機票金額以新台幣表示之。（金額為非新台幣時，以申請日前一天之匯率概算之；申請核銷時再以出差前一天之匯率換算之）
（2） 填寫本申請表請附上欲搭乘班機明細並請先完成學校行政流程核准後，方得換搭非本國籍航空。
	簽
	敬會

研發處
	會計室
	核示

	申請人


	承辦人員


	
	

	計畫主持人


	
	
	

	單位主管


	研發長
	會計主任
	


