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壹、受稽核業務工作網要 

貳、受稽核業務執行情況  

參、風險控管之行政支持措施 

研究發展組 
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壹、受稽核查業務相關之工作網要 

 

研究發展組 
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一
、
專
案
稽
核
實
施
依
據 
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二
、
稽
核
項
目 

研究人力 
聘僱 

衍生收益 
處理 

經費支用 
合法性 

原始憑證 
管理 

財產物品 
列管 
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三
、
受
稽
自
評
表 
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四、附件佐證資料 
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貳、受稽核業務執行情況  

 

研究發展組 
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一、經費(預算)管理平台 
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二、專款專帳，會計科目分類核算 

會計科目分類核算，提升經費使用之正確性。 

專款(第一銀行存簿)、專帳(單獨計畫編號) 
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三、財產物品管理系統、年度盤點作業 
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參、風險控管之行政支持措施 

 

研究發展組 
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一、專案人員交流座談會、Line即時諮詢 
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二、研究計畫作業(SOP)指引平台 

研究發展組 
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點選需要的業務選項 

研究發展組 



   

16 

業務選項總覽 

研究發展組 



A.簡易流程圖 



B.按步驟執行細節 



C.相關檔案、連結都在其中 

文字有底線的都是連結 



C.相關檔案、連結都在其中 



D.公文提供書寫範例 
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經常使用的申請業務 – 範例說明 



1.1.1  
徵聘人員程序 

研究發展組 



2.1  
人事費 

研究發展組 



2.5  
國外差旅費 

研究發展組 



3.3  
經費結報(年底) 

研究發展組 
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簡報結束，敬請指教 

研究發展組 


